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Finalidade 

1. Antes de iniciar 

• Identifique corretamente a natureza da transação. 

• Separe os documentos comuns e os documentos específicos da operação. 

• Confira se os documentos estão legíveis, atualizados e, quando exigido, devidamente assinados. 

• Se houver procurador, providencie a documentação pessoal do procurador e procuração válida. 

2. Passo a passo do contribuinte 

Passo 1 - Acesse o sistema 
Entre no módulo digital destinado à solicitação do ITIV e inicie um novo pedido. 

 

 

 

 

 

Orientar o contribuinte e servir de referência operacional para o atendimento e 
para a tramitação interna do pedido digital de ITIV. 
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Passo 2 - Preencha os dados da solicitação 
Informe os dados solicitados pelo sistema e confira as informações antes de prosseguir. 

 

Passo 3 - Informe a natureza da transação 
Selecione a opção correspondente à operação que está sendo realizada. A correta classificação é 
importante para que o sistema apresente os campos e documentos relacionados ao caso.
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Passo 4 – Dados do Adquirente 
Informe os dados solicitados pelo sistema e confira as informações antes de prosseguir. 

 

Passo 5 - Anexe os documentos comuns 
Inclua o documento de registro do cartório/certidão de ônus válida e atualizada e os documentos de 
identificação do comprador e do vendedor. Para pessoa jurídica, utilize os documentos societários e de 
representação indicados no quadro documental. Para representante legal, incluir a procuração (modelo 
disponível no site: https://sefaz.camacari.ba.gov.br/central-de-conteudo/modelo-de-procuracao-pessoa-
fisica/ ). 

 

https://sefaz.camacari.ba.gov.br/central-de-conteudo/modelo-de-procuracao-pessoa-fisica/
https://sefaz.camacari.ba.gov.br/central-de-conteudo/modelo-de-procuracao-pessoa-fisica/
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Passo 6 - Envie a solicitação 
Após conferir os dados e anexos, envie o processo para análise. 

 

Passo 7 - Acompanhe o andamento 
Consulte periodicamente o status do processo, especialmente para verificar eventual pendência 
documental ou a disponibilização do DAFIP – Demonstrativo de Avaliação Fiscal Preliminar. 
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Passo 8 - Ciência do DAFIP 
Quando o DAFIP for disponibilizado, verifique o valor definido e decida se concorda ou se pretende 
impugná-lo. 

 

Passo 9 - Se concordar com o valor 
O processo seguirá como DAFIP Aprovado, com prazo parametrizado de 30 dias, e prosseguirá para a 
liberação da guia. 
Observação: Ao selecionar a caixa "Autorizo" e clicar no botão "Confirmar", o representante legal 
passa a assumir a responsabilidade jurídica pelo ato.
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Passo 10 – Impugnar DAFIP 
O prosseguimento nesta tela confirma sua manifestação de reprovação do DAFIP. Após preencher a 
fundamentação e anexar todos os arquivos necessários, clique em Confirmar para enviar sua solicitação. 

 

Passo 11 – Aprovar DAFIP Revisado 
Após verificar os dados e o valor apurado. Se estiver de acordo, selecione 'Autorizo o lançamento do 
ITIV...' e clique em Confirmar para prosseguir com a emissão da DUA.
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Passo 12 - Emita e pague a guia 
Após a aprovação, utilize a guia disponibilizada pelo sistema e efetue o pagamento. 

 

3. Quadro de documentos 

Natureza Documentos Observação 

Todos 
Registro do cartório/certidão de ônus 
atualizada; identificação do comprador; 
identificação do vendedor. 

Certidão de ônus: validade indicada de 
90 dias. Se houver procurador, juntar 
documentação pessoal e procuração 
válida. 

Compra e venda Contrato da transação ou documento 
válido que deu origem à transação. 

No documento-base, consta como item 
não obrigatório na parametrização. 

Financiamento 
bancário 

Contrato da transação de financiamento 
bancário. 

No documento-base, consta como item 
não obrigatório na parametrização. 

Arrematação 
judicial Termo de arrematação/adjudicação. 

Assinado pelo juiz, chefe de secretaria 
ou agente credenciado; no documento-
base, consta como item não obrigatório 
na parametrização. 

Arrematação 
extrajudicial 

Contrato/minuta ou contrato de 
financiamento do leilão; edital; 
comprovante de pagamento à vista, 
quando aplicável. 

No documento-base, esses itens 
constam como não obrigatórios na 
parametrização. 

Consolidação de 
propriedade Certidões de decurso de prazo. No documento-base, consta como item 

não obrigatório na parametrização. 
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4. Alertas importantes 
• O documento-base determina que as regras de arquivamento observem os status e respectivos prazos. 

• As nomenclaturas dos setores e status devem permanecer conforme o novo fluxo apresentado. 

• O documento-base registra que, na tela de consulta, devem permanecer apenas as orientações definidas 
pela equipe; o conteúdo integral dessas orientações não está transcrito de forma legível no texto extraído, 
devendo ser conferido na versão final da interface. 

• Este manual traduz as definições do Núcleo de ITIV em sequência operacional, sem substituir a 
Instrução Normativa ou demais atos que venham a regulamentar o procedimento. 
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