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 TELA DE CONSULTA LOTE DE RPS 

 

 

 NESTA TELA O CONTRIBUINTE PODE FAZER A CONSULTA 

ATRAVÉS DO NÚMERO DE PROTOCOLO. 
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 CONSULTA ATRAVÉS DA DATA DE ENTREGA 

 

 Neste caso serão apresentados todos os protocolos de recebimento 

feitos naquela data. (De acordo com a IMAGEM).  
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 Podendo também a consulta ser realizada através de algum 

desses status. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

No caso da imagem o status selecionado foi “PROCESSADO”. Com isso 
foi apresentado todos os protocolo de recebimento “PROCESSADO”. 

  



 

CAMAÇARI - BA 

 

 A consulta pode ser feita também sem a utilização de nenhum 

filtro apresentado na tela.  

 

 Desta forma serão apresentados todos os protocolos de 

recebimento existentes sem nenhuma restrição.  
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 UPLOAD DE ARQUIVOS (XML) 

 

 Caso o contribuinte queira utilizar um documento contendo Lotes de 

RPS de seu interesse e que se encontra em seu computador. É 

possível fazer essa importação através do botão ENVIAR. 

 
 

 

 

 

 

 

  

 Lembrando que o documento precisa ser 

compatível com o sistema, que neste caso é o 

FORMATO XML, para que não ocorra erro. 
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  Ao clicar no botão ENVIAR será exibida esta tela. Neste momento 

clique em BROWSE para ter acesso aos documentos do seu 

computador. 
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 Ao clicar em BROWSE esta janela (File Upload) será 

apresentada, neste caso é só procurar o seu arquivo de interesse e 

que seja compatível com o sistema para fazer o upload.   

(FORMATO XML) 

 

Ao selecionar o arquivo será feito o upload e ficará pronto para 

confirmação. Após isto é necessário clicar no botão “CONFIRMAR”, 

para finalizar o processo. 
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 DOWNLOAD DE ARQUIVOS (XML) 

 

Caso o contribuinte queira fazer o download de algum protocolo de 

recebimento, você deve SELECIONÁ-LO e clicar no botão DOWNLOAD. 

 

* Lembrando que só pode ser feito UM DOWNLOAD POR VEZ, e que 

o arquivo será disponibilizado através do FORMATO XML. 
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 PROTOCOLOS DE RECEBIMENTO COM STATUS DE 

ERRO. 

 

No caso de protocolo com SITUAÇÃO DE ERRO, o contribuinte pode 

saber o motivo pelo qual ocorreu esta falha. 

 

Neste caso o contribuinte deve SELECIONAR o protocolo de 

recebimento de interesse e clicar em DETALHAR.  
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Após o contribuinte clicar no botão DETALHAR esta tela será exibida, e 

no campo CORREÇÃO será apresentada a causa pela qual ocorreu o 

determinado erro, podendo o contribuinte corrigi-lo.  
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 TELA DE CONSULTA NFS-e 
 

Esta é a tela de CONSULTA NFS-e para notas que já foram emitidas e 

também para a emissão de novas notas.  

 

 

 Para que o contribuinte possa fazer esta consulta é NECESSÁRIO 

que ele PREENCHA PELO MENOS UM DOS CAMPOS 

apresentados. 
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 CONSULTAR RPS 

 

 No caso desta consulta, ela pode ser realizada apenas através do 

NÚMERO RPS, e também através do NÚMERO E A SÉRIE RPS. A 

CONSULTA NÃO É FEITA SOMENTE ATRAVÉS DA SÉRIE RPS 

E DO TIPO. 

 

 

 

  



 

CAMAÇARI - BA 

 

 

 EMITIR NOTA 

Para emitir uma nota o contribuinte deve acessar a tela de consulta  

NFS-e e clicar no botão “EMITIR”. 

 

 Ao clicar no botão EMITIR esta tela será apresentada. Onde deve 

ser feito o preenchimento dos campos.  

(OS CAMPOS COM * É DE PREENCHIMENTO OBRIGATÓRIO). 
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 Ao finalizar o preenchimento o contribuinte deverá certificar as 

informações e clicar no botão “CONFIRMAR”. 
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  SUBSTITUIR NOTA 

 

O contribuinte pode estar fazendo a substituição de uma nota já 

EMITIDA. Neste caso é só SELECIONAR A NOTA desejada, e depois 

clicar no botão SUBSTITUIR. 

 

 Lembrando que para fazer uma substituição de notas só será 

permitido pelo sistema, se caso a sua nota desejada estiver em 

SITUAÇÃO DE “EMITADA”. Pois se estiver em situação de 

“SUBSTITUÍDA” não será permitido. 
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 Ao clicar em SUBSTITUIR será apresentada esta tela, onde o 

contribuinte poderá estar fazendo as devidas correções nos CAMPOS 

PERMITIDOS. 

 

 

Caso o contribuinte queira EXCLUIR algum item de serviço, é só clicar no 

ícone de lixeira localizado no lado direito da tela. 
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 Após o contribuinte ter feito às devidas alterações nas informações, 

ele deverá clicar no botão “CONFIRMAR”. Para que assim então a 

nota seja substituída. 
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  CANCELAMENTO DE NOTA 

Para que o contribuinte possa efetuar o cancelamento de uma nota, ela 

precisa estar em situação de “EMITIDA”, e o contribuinte deve 

SELECIONÁ-LA e logo após clicar no botão CANCELAR. 
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Ao clicar no botão CANCELAR será apresentada esta tela, onde o 

contribuinte deverá selecionar no campo “MOTIVO CANCELAMENTO”, 

um dos MOTIVOS exibidos para efetuar a confirmação. 

 

 (LEMBRANDO QUE OS CAMPOS COM * É DE PREENCHIMENTO 

OBRIGATÓRIO). 

 

 Após selecionar o MOTIVO CANCELAMENTO é só clicar o botão 

“CONFIRMAR”. 
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  DETALHAR NOTA 
 

Caso o contribuinte queira ver os detalhes de uma nota que não estão 

sendo apresentados nesta tela.  Ele deve SELECIONAR a nota desejada 

e clicar no botão DETALHAR. 

 

Ao clicar no botão DETALHAR será exibida esta tela, onde o contribuinte 

terá acesso a todas as INFORMAÇÕES DA NOTA. Somente no modo de 

VISUALIZAÇÃO, sem ser PERMITIDO FAZER ALTERAÇÕES. 
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  IMPRIMIR NOTA 

Caso o contribuinte queira imprimir uma nota ele deverá SELECIONA-LÁ 

e clicar no botão IMPRIMIR. 

 

 LEMBRANDO QUE O CONTRIBUINETE SÓ DEVE SELECIONAR UMA NOTA 

POR VEZ, POIS SE CASO FOR SELECIONADA DUAS NOTAS POR VEZ 

OCORRERÁ “ERRO”. 
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 Após clicar no botão IMPRIMIR o sistema disponibilizará a nota em 

formato PDF. Podendo o contribuinte fazer a IMPRESSÃO do 

arquivo ou DOWNLOAD. 

 

  

Clicar caso queira fazer o DOWNLOAD 

 

 Clicar caso queira IMPRIMIR 
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  EXPORTAR NOTA 

Caso o contribuinte queira exportar uma nota para o seu computador, ele 

deverá SELECIONAR a nota desejada e clicar no botão EXPORTAR. 

 

 

 

 

 


